Zalgcznik do Zarzgdzenia nr 9 /2017/2018

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU
DZIECKA W PRZEDSZKOLU MIEJSKIM IM. KRASNALA HALABALY
W PODKOWIE LESNEJ
Podstawa prawna
Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczefistwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z
poZniejszymi zmianami).

Definicja

Wypadek dziecka to nagle zdarzenie powodujgce obrazenia ciala, wywolane przyczyna
zewnetrzna, ktére nastgpito w czasie pozostawania dziecka pod opiekg Przedszkola:

- na terenie przedszkola

- poza terenem Przedszkola

Kategorie wypadkéw z uwzglednieniem oceny ich skutkéw dla zdrowia i zycia dziecka:

1) wypadek lekki - brak w ocenie wyraznych obrazen- np. widoczne tylko lekkie otarcie,
zadrapanie, lekki skaleczenie, nie zglaszanie przez dziecko zadnych dolegliwosei, brak
obserwowanych zachowan dziecka, budzacych niepokoj o jego zdrowie i Zycie, nie noszacych
znamion zagrozenia- zakwalifikowane do udzielenia pierwszej pomocy (z wykorzystaniem
srodkow dostepnych w apteczce pierwszej pomocy), prowadzenia obserwacji dziecka i
zgloszenia rodzicom;

2) wypadek ciezki - widoczne obrazenia wywolane przyczyna zewnetrzng - urazy, uszkodzenia
ciala np. rana cieta, khuta koficzyn, twarzy, podejrzenie ztamania, zwichnigcia, zasinienie,
wylew podskérny, krwotok, zanik oddechu, wstrzymanie pracy serca, uszkodzenia powlok
brzusznych, niepokojace objawy- zglaszane przez dziecko dolegliwosci zdrowotne, zmiany
zachowania dziecka sugerujgce wstrzasnienie mozgu, zaklocenia pracy organow
wewnetrznych, omdlenia, catkowita lub czgéciowa niezdolno$¢ do kontaktu werbalnego, -
wzrokowego, samodzielnego poruszania sig, znieksztalcenia ciala itp.) lub inne zachowania
budzace niepokdj o zdrowie i zycie dziecka - zakwalifikowany do udzielenia pierwszej
pomocy, wezwania pogotowia ratunkowego, zgloszenia rodzicom /prawnym opiekunom/. To
wypadek, w wyniku ktorego nastapilo cigzkie uszkodzenie ciala, takie jak: utrata wzroku,
stuchu, mowy, zdolnosci rozrodczej lub inne uszkodzenie ciata albo rozstroj zdrowia,
naruszajace podstawowe funkcje organizmu, a takze choroba nieuleczalna lub

zagrazajaca  zyciu, trwala choroba psychiczna albo trwale, istotne zeszpecenie lub
znieksztalcenie ciala;

3) wypadek S$miertelny to wypadek, w wyniku ktorego nastgpila Smier¢ w okresie
nieprzekraczajacym 6 miesigcy od dnia wypadku;

4) wypadek indywidualny lub zbiorowy (co najmniej dwoje dzieci uleglo wypadkowi w
wyniku tego samego zdarzenia).

Ostateczna decyzie o kwalifikacji - kategoryzacji wypadku podejmuje nauczyciel.

Nagla choroba dziecka - stwierdzony przez nauczyciela w trakcie pobytu dziecka w

przedszkolu pogorszony stan zdrowia (stopniowo w czasie lub czgsto w sposob nagty),



symptomy $wiadczace o dolegliwosciach, zaburzeniach funkcjonowania dziecka, zglaszane
przez wychowanka dolegliwosci zdrowotne.

Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie profesjonalnych dziatan przedszkola gwarantujgcych
poszkodowanemu dziecku nalezyta opieke i niezbedng pomoc

Zakres

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow Przedszkola w sytuacji zaistnienia
wypadku dziecka.

Osoby odpowiedzialne

Nauczyciele

Dyrektor

Pracownicy niepedagogiczni

Uczestnikom postepowania odpowiednio przyznaje si¢ zakres odpowiedzialnosci dotyczgcej
zapobiegania wypadkom:

1) Dyrektor — zapobiega wypadkom poprzez zapewnienie odpowiednich warunkow pracy 1
pobytu w przedszkolu, dbatos¢ o odpowiedni stan techniczny budynku, sprzetéw i otoczenia,
opracowanie odpowiednich procedur i regulaminow, biezaca kontrole w zakresie
bezpieczenstwa;

2) Nauczyciele - zapobiegaja wypadkom poprzez ustalanie norm bezpiecznego zachowania
si¢ dzieci podczas ich pobytu w przedszkolu, poprzez przestrzeganie regulamindéw i procedur
obowigzujacych w przedszkolu;

3) Pracownicy niepedagogiczni — dbatos¢ o odpowiedni stan techniczny budynku, sprzetow i
otoczenia, zgtaszanie wszelkich usterek i zauwazonych nieprawidlowosci, reagowanie na
obserwowane sytuacje niebezpieczne.

OPIS DZIALAN W PRZYPADKU ZAISTNIENIA WYPADKU
1. Pracbwnik przedszkola, ktory byt swiadkiem lub powzial wiadomos¢ o wypadku dziecka:
¢ niezwlocznie udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy zgodnie z og6lnymi
zasadami jej udzielania, lub przekazuje dziecko osobie wyznaczonej do udzielania
pierwszej pomocy,

e powiadamia o zdarzeniu dyrektora,

e powiadamia rodzicéw dziecka o zaistniatym zdarzeniu - podajgc miejsce, stwierdzony
skutek dla zdrowia i zycia dziecka (jezeli doszto do wypadku $miertelnego — prosi o
przybycie rodzicéw na miejsce zdarzenia bez podawania telefonicznie informacji o
wypadku $miertelnym),

e na podstawie rozmowy (telefonicznej lub bezposredniej - wynikajgcej z
bezposredniego zgloszenia si¢ rodzica na miejsce zdarzenia) podejmuje z nim decyzje,
dotyczace:

a) potrzeby wezwania pogotowia;

b) potrzeby wczesniejszego przyjscia rodzica;

¢) godziny odbioru dziecka w dniu zdarzenia;

d) informuje o podjetych juz dziataniach, podjetych decyzjach, dziataniach, np.
dotyczacych wezwania pogotowia.



2. Pracownik przedszkola sprowadza fachowa pomoc medyczng (pogotowie ratunkowe):

e w przypadku zakwalifikowania przez siebie wypadku do kategorii wypadku
ciezkiego, $miertelnego, jak najszybciej od chwili zdarzenia;

w sytuacji zakwalifikowania zdarzenia do kategorii lekkiego, ale w toku obserwacji

budzacego niepokdj i przypuszczenia o zagrozenie zdrowia lub zycia dziecka;

e wobec decyzji rodzica /opiekuna prawnego/ 0 wezwaniu pogotowia ratunkowego,
nawet w sytuacji wypadku zakwalifikowania przez siebie zdarzenia do kategorii
wypadku lekkiego;

e w sytuacji braku kontaktu z rodzicem i zakwalifikowaniu przez siebie wypadku, jako
wymagajacego pomocy pogotowia ratunkowego,

e w kazdej sytuacji, w ktorej posiadany zakres wiedzy i doswiadczen z zakresu
udzielania pierwszej pomocy uznany jest za niewystarczajacy do zapewnienia
bezpieczenstwa poszkodowanego dziecka.

3. W trakcie powyzszych dziatan nauczyciela - pomoc nauczyciela lub wozna oddziatowa
zobowiazana jest do szczegodlnej wspotpracy z nauczycielem w zakresie wskazanym przez
niego i warunkujacym bezpieczenstwo pozostatych dzieci.

4. W przypadku, gdy dziecko wymaga opieki do czasu przybycia rodzica/opiekuna
prawnego dyrektor wyznacza nauczyciela jako opiekuna tego dziecka (w przypadku
nieobecnosci rodzica). Jednoczesnie zapewnia zastepstwo na czas nieobecnosci
wyznaczonego nauczyciela.

5. W przypadku koniecznosci udania si¢ z dzieckiem do szpitala dyrektor wyznacza
nauczyciela jako opiekuna dziecka (w przypadku nieobecnosci rodzica). J ednoczesnie
zapewnia zastepstwo na czas jego nieobecnosci.

6. Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub
wykorzystywanych urzadzen, srodkow dydaktycznych nauczyciel:

e zabezpiecza miejsce wypadku, /pozostawia je nienaruszone do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zespét powypadkowy/,

e nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac dzieci z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktérym sa lub bgda prowadzone zajecia moze stwarzac zagrozenie
dla bezpieczenstwa dzieci.

7. Jezeli wypadek zdarzyt sie¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
Przedszkola, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i
odpowiada za nie.

POSTEPOWANIE POWYPADKOWE

1. Nauczyciel niezwlocznie sporzadza notatke o zaistniatym wypadku i sktada ja
dyrektorowi przedszkola — zalgcznik nr 1.

2. Postepowanie powypadkowe prowadzi powolany przez dyrektora zespot powypadkowy,
do ktérego zadan nalezy:
e niezwloczne wszczecie postgpowanie powypadkowego,
e okreslenie okolicznosci i przyczyn wypadku,
e sporzadzenie szkicu lub fotografii miejsca wypadku,



4.

e wystuchanie i spisanie wyjasnien poszkodowanego dziecka w obecnosci jego
rodzicow/prawnych opiekunow (badz za pisemng zgoda bez ich obecnosci zatacznik
nr2),

e wysluchanie i spisanie informacji $wiadkéw wypadku (dzieci, woznej, pomocy
nauczyciela) oraz nauczyciela sprawujacego opieke nad dzieckiem w chwili
wypadku,

e uzyskanie opinii lekarskiej lub innej dokumentacji medycznej potwierdzajgcej uraz
dziecka - zatgcznik nr 3,

e sporzadzenie w terminie 14 dni protokotu ustalenia okolicznosci wypadku dziecka

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu. Czlonek

zespohu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze zlozy¢ zdanie

odrebne, ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

Przewodniczacy zespohu poucza poszkodowanego lub reprezentujace go osoby

o przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego.

PROTOKOL POWYPADKOWY - zalacznik nr 5

L

10.

11.
12,
13.

Po ustaleniu okolicznosci i przyczyn wypadku zesp6t powypadkowy sporzadza w ciaggu

14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku protokét powypadkowy.

Przekroczenie tego terminu moze nastgpié¢, w przypadku, gdy wystapia uzasadnione

przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajace sporzadzenie protokolu w wyznaczonym

terminie.

Z trescig protokohu powypadkowego i1 innymi materialami postepowania powypadkowego

zaznajamia si¢ rodzicoéw/prawnych opiekunow poszkodowanego dziecka.

Protokoét powypadkowy dorgcza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z

materiatami postgpowania powypadkowego.

Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w przedszkolu, a drugi otrzymuja

rodzice/prawni opiekunowie.

Organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty protokdt powypadkowy dorecza si¢ na ich

whiosek.

Protokot powypadkowy podpisuja czlonkowie zespotu oraz dyrektor.

Protokot powypadkowy zatwierdza dyrektor po jego sporzadzeniu. Jezeli do tresci

protokotu powypadkowego nie zostaty zgloszone zastrzezenia przez rodzicéw

poszkodowanego, postepowanie powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone.

Protokot sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, dla:

e Rodzicéw/opiekundéw prawnych poszkodowanego,

e organu prowadzacego i kuratora o$wiaty — na ich wniosek,

e przedszkola.

W ciggu siedmiu dni od dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, o ktérych mowa w

ust. 9, mogg zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu.

Zastrzezenia sklada si¢ ustnie do protokotu lub na pismie przewodniczacemu zespotu.

Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.

Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegolnosci:

e niewykorzystania wszystkich $rodkéw dowodowych niezbgdnych dla ustalenia stanu
faktycznego,



14.

e sprzecznodci istotnych ustalen protokotu z zebranymi materiatami dowodowymi.

Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy przedszkole moze:

e zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych,

e powotaé nowy zespét celem ponownego przeprowadzenia postgpowania
powypadkowego.

OBOWIAZKI DYREKTORA

I

10.

11.
12

13.

14.

W najszybszym czasie od pozyskania wiadomosci o wypadku przybywa na miejsce
zdarzenia.

W sytuacji otrzymania od nauczyciela informacji o zdarzeniu wypadku, choroby,
skategoryzowanej przez nauczyciela jako wypadek lekki - udziela pomocy w zakresie
wymaganym zaistniala sytuacja monitoruje, zasiega informacji o sfinalizowaniu dziatan
podjetych przez nauczyciela.

W sytuacji zgloszenia przez nauczyciela wypadku ze skutkami cigzszymi dla zdrowia i
zycia dziecka, wypadku zbiorowego - udziela jak najszybciej posredniej i bezposredniej,
w ramach dostepnych organizacyjnie 1 czasowo, pomocy nauczycielowl.

W sytuacji wypadku $miertelnego, ze skutkiem cigzkim lub zbiorowym natychmiast
powiadamia prokuratora, kuratora oswiaty, organ prowadzacy - zatacznik nr 4.

O wypadku, chorobie wychowanka, majacych swoje podioze w zatruciu - powiadamia
Pafistwowego Inspektora Sanitarnego - zalacznik nr 4.

Na miejscu zdarzenia powotuje cztonkoéw zespohu powypadkowego, przeprowadza
postepowanie powypadkowe i sporzadza zwiazana z tym dokumentacje powypadkowa.
Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy zwany dalej ,.zespolem” dyrektor
zabezpiecza miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie 0sob niepowotanych
(w kazdym przypadku wypadkow ciezkich, $émiertelnych zbiorowych zawsze) oraz w
przypadku, gdy wypadek nastapit z przyczyn zawinionych przez zly stan techniczny np.
sali przedszkolnej, sprzgtu sportowego, schodow i innego wyposazenia placowki.

Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonac¢
dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik przedszkola.

Dyrektor powoluje zespot powypadkowy w skfadzie:

e przewodniczacy zespotu komisji — wspolpracujacy z przedszkolem pracownik BHP,

e pracownik przedszkola przeszkolony w zakresie BHP,

W skiad zespotu moze wejs¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kurator oswiaty lub
rady rodzicow.

Dyrektor zatwierdza protoko6t powypadkowy.

Dyrektor prowadzi Rejestr wypadkow w przedszkolu (wzor stanowi zalacznik 2 do
Rozporzadzenia MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z
pdzniejszymi zmianami). .

Dyrektor omawia z pracownikami szkoly lub placowki okolicznosci 1 przyczyny
wypadkow oraz ustala $rodki niezbedne do zapobiezenia im.

Dyrektor przedstawia pracownikom ..Ogdlne zasady postepowania przy udzielaniu
pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadku” — zatgcznik nr 6.



OPIS DZIALAN W PRZYPADKU NAGLEJ CHOROBY DZIECKA

1.

Nauczyciel, ktéry powzigt informacjg o nagtym zachorowaniu dziecka:

- niezwlocznie udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy zgodnie z 0g6lnymi zasadami
jej udzielania, lub przekazuje dziecko osobie wyznaczonej do udzielania pierwszej pomocy,
- powiadamia o zdarzeniu dyrektora,

- powiadamia rodzicow dziecka o zaistnialym zdarzeniu - podajac miejsce, stwierdzony
skutek dla zdrowia i zycia dziecka;

- na podstawie rozmowy (telefonicznej lub bezposredniej - wynikajacej z

bezposredniego zgloszenia sig rodzica na miejsce zdarzenia) podejmuje z nim decyzje,
dotyczace:

a) potrzeby wezwania pogotowia;
b) potrzeby wczesniejszego przyjscia rodzica;
¢) godziny odbioru dziecka w dniu zdarzenia; d) informuje o podjetych juz dziataniach,

podjetych decyzjach, dziataniach, np. dotyczacych wezwania pogotowia.

5.}

Nauczyciel sprowadza fachowa pomoc medyczna (pogotowie ratunkowe):

- w przypadku zakwalifikowania przez siebie nagtej choroby do kategorii zdarzenia
ciezkiego, $miertelnego, jak najszybciej od chwili zdarzenia;

- w sytuacji zakwalifikowania zdarzenia do kategorii choroby niezagrazajacej zdrowiu i
zyciu, ale w toku obserwacji budzacej niepokdj i przypuszczenia o zagrozenie zdrowia lub
zycia dziecka;

- wobec decyzji rodzica /opiekuna prawnego/ o wezwaniu pogotowia ratunkowego,
nawet w sytuacji zakwalifikowania przez siebie zdarzenia do kategorii choroby
niezagrazajacej zdrowiu i zyciu;

- w sytuacji braku kontaktu z rodzicem i zakwalifikowaniu przez siebie zdarzenia, jako
wymagajacego pomocy pogotowia ratunkowego;

- w kazdej sytuacji, w ktorej posiadany zakres wiedzy i doswiadczen z zakresu udzielania
pierwszej pomocy uznany jest za niewystarczajacy do zapewnienia bezpieczenstwa
poszkodowanego dziecka.

W trakcie powyzszych dziatan nauczyciela - pomoc nauczyciela lub wozna oddziatowa
zobowiazana jest do szczeg6lnej wspoipracy z nauczycielem w zakresie wskazanym przez
niego i warunkujacym bezpieczenstwo pozostatych dzieci.

W przypadku, gdy dziecko wymaga opieki do czasu przybycia rodzica/opiekuna
prawnego dyrektor wyznacza nauczyciela jako opiekuna tego dziecka (W przypadku
nieobecnosci rodzica). Jednoczesnie zapewnia zastgpstwo na czas nieobecnosci
wyznaczonego nauczyciela.

W przypadku koniecznosci udania si¢ z dzieckiem do szpitala dyrektor wyznacza
nauczyciela jako opiekuna dziecka (W przypadku nieobecnosci rodzica). J ednoczesnie
zapewnia zastgpstwo na czas jego nieobecnosci.

sy Tins A . .
mer Dorota Staszewska



Zalaczniki:
Notatka o zaistnialym wypadku dziecka- zalgcznik 1

Zgoda Rodzica na spisanie wyjasnien od dziecka (bez obecnosci rodzica)- zalacznik 2
Zalacznik do dokumentacji wypadkowej, wstepna opinia lekarska- zalgcznik 3

Zgloszenie wypadku dziecka- zalacznik 4
Protok6t powypadkowy dziecka- zatgcznik 5

Ogolne zasady postgpowania przy udzielaniu pierwszej pomocy poszkodowanym w
wypadku” — zatgcznik nr 6.



